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TEMEL SEVIYE EXCEL EGITIMi (KURUM iCi)

Egitimin Ucreti: Danisiniz veya linke tiklayiniz

Egitimin Siiresi: 8 Saat (1 Giin)

Egitim Giinleri: Danisiniz veya linke tiklayiniz

Egitim Saatleri: 09.00-17.00

Baslangig Tarihi: Danisiniz veya linke tiklayiniz

Egitim Yeri: ILTEM Mihendislik Egitim Salonu
Not: Kursu basari ile tamamlayanlara Katilim Belgesi verilir. Kontenjan Max 20 kisi ile sinirhdir.

GENEL BILGI: Bilgisayar ile calisan her kullanicinin MS Exceli etkin olarak kullanabilmesi bir
zorunluluk oldugundan konusunda ileri seviyede bilgi ve beceriye sahip olmak bireylerin
farklilagarak éne gikmalarinda énemli bir rol oynamaktadir.

Egitim sliresince asagidaki konular goriilecektir.
Egitim Programinin Igerigi
1 — EXCEL e Giris ve Temel Ayarlar

e Excele Giris ve Temel Ayarlar

e Excel nedir? Satir, Situn, Hicre kavramlari

» Secenekler den Excelin yaz tipi, blyuklugu, calisma sayfasi sayisi, dosya kaydetme tiri
vs. Ozelliklerinin degistirilmesi

e Hicrelerin yaz tipi, rengi, kenarligi, hizalamasi vb. 6zellikleri
e Hicrelerin birlegtirilmesi

e Hiucrelerin bigimlendirilmesi

2 — Giris Sekmesi

e Veri Tipleri (genel, yazi, tarih, sayi, vs.)

Sirket Ii (In-House) editimierde, miisteri istek ve ihtiyaglanna gore editim igerik ve stirelerinde degisiklikler yapilabilir
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e Kosullu Bigcimlendirme
e Filtreleme

e Siralama

3 — Ekle Sekmesi
e Resim ekleme
o Sekil ekleme
e Grafikler (Siitun, Cizgi, Pasta, Ozel grafikler, grafiklerin dzellestirilmesi)
e KOpri atma (Baska bir belgeye, excel igindeki diger sayfalara vs.)

e Simge ekleme

4 — Sayfa Diizeni
e Kenar bosluklar

Yonlendirme

e Yazdirma alani belirleme/silme
o Ustbilgi ve Altbilgi
 Ustte ve solda yinelenecek satir ve siitunlar

e Sayfanin olceklendirilmesi, sigdiriimasi vs.

5 - Formiiller

e Formil yazimina giris (kurallar, isaretler)
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e Formiil yazarak dort islem yapilmasi

6 - Goriiniim Sekmesi
e Pencereleri yerlestirme
e Pencereyi bolme

e Bolmeleri dondurma

Firmamiz kurumsal ve bireysel katilimh egitimler diizenlemektedir.

Detayli bilgi almak icin web sayfamizi ziyaret edebilir, ya da firmamizi
arayabilirsiniz.

Egitim takvimimizi 6grenmek icin tiklayiniz

www.iltem.com.tr
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